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Asistente de proyecto - 2026 Hiring organization
Ashanti Peru

Description

Ashanti Peru est4 en busqueda de un Asistente de proyecto. Employment Type

i CONVOCATORIA CERRADA'!
Date posted

Modalidad: Locacién de servicios 28 de septiembre de 2026
Remuneracion: S/ 1,400.00 mensuales
Modalidad de prestacion: Principalmente remoto, con una instancia de
coordinacion presencial los dias lunes en las oficinas de la organizacion.
Los CV se recibiran en el correo:
[l recursoshumanos@ashantiperu.org
Asunto: Asistente de Proyecto
Responsibilities
¢ Recopilar, organizar y sistematizar informacion, documentos y registros de
los proyectos.
¢ Apoyar en la coordinacién logistica de reuniones, talleres, eventos y
actividades.
Elaborar y apoyar en la preparacién de informes y reportes de avances y
resultados.
¢ Realizar seguimiento de actividades, acuerdos y compromisos del proyecto.
Participar en reuniones y apoyar en la elaboracion de actas y registros.
¢ Apoyar en la coordinacién con organizaciones, comunidades e instituciones
vinculadas al proyecto.
¢ Apoyar en la organizacion de actividades de participacién comunitaria.
¢ Contribuir en la elaboracién y difusién de materiales educativos e
informativos.
¢ Apoyar en el monitoreo y difusién de contenidos relacionados con proyectos
y actividades en redes sociales.
¢ Organizar y sistematizar evidencias y resultados de las actividades
desarrolladas.
Qualifications
* Estudios técnicos o universitarios en Ciencias Sociales, Ciencias Humanas,
Ciencias Administrativas, Gestion de Proyectos o carreras afines.
¢ Experiencia en gestion de proyectos, apoyo en actividades administrativas,
coordinacion de actividades o trabajo con organizaciones sociales.
¢ Manejo de Microsoft Office, especialmente Word y Excel.
Capacidad de organizacién, comunicacion y coordinacion.
* Deseable experiencia en proyectos sociales, trabajo comunitario o con
poblacion afrodescendiente.
Job Benefits
Honorarios
Ashanti Peru Orgullosamente Afrodescendientes

https://ashantiperu.org



S/ 1,400.00 mensuales

Duracion de la consultoria
Segun proyecto y condiciones contractuales.
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